
文章を札に変換する方法 

 

１．文章全体をコピーし、エクセルのシートに貼り付ける。 

改行ごとに一つのセルに貼り付けられます。 

空白行も入るので、後で取り除く必要があります。（以下の２～８項） 

 
 

 

 

 

 

 



２．A 列全体を選択する 

 
 

３．データタブのフィルターをクリックする 

 
 

４．A１セルに表示された「下向き三角」をクリックする 

 

 

 



５．（すべて選択）のチェックを外す 

 

６．（空白サル）のみチェックする 

 



７．空白行のみ表示されるので、行番号が青く表示されている行を選択して、右クリックし「行の削除」をクリ

ックする 

 

 

８．A１セルに表示された「下向き三角」をクリックした後、（すべて選択）をくりっくする 

 
 

 



９．札寄せ用具の「ファイル操作」をクリックする 

 
 

１０．「セルから取込み」をクリックする 

 

 

 

 

 

 



１１．別のシートに黄札として表示される 

   元の文が、途中で改行されていると、分割されて札になってしまいます。 

 
以上 


